BWM.665.1.2025

Zarzadzenie nr 17/2025
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 7 kwietnia 2025 r.

w sprawie realizacji w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie programu Erasmus+
(wymiana z krajami programu i wymiana z krajami partnerskimi)

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.) oraz na podstawie § 23 ust. 1 i 2 Statutu
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie (t.j. z dnia 19 maja 2021 r. z pdzniejszymi
zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie uczestniczy w Programie Erasmus+ Akcja 1:
Mobilno$¢ Edukacyjna.

2. W ramach Programu Erasmus+, (zwanego dalej ,,Programem”), Akademia Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie, wspdtpracuje z instytucjami partnerskimi na podstawie zawartych umoéw
miedzyinstytucjonalnych.

3. Realizacja mobilnosci w ramach Programu w danym roku akademickim uzalezniona jest od
posiadanych na ten cel Srodkéw finansowych.

§2

Szczegdtowe zasady realizacji mobilnosci w ramach Programu, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, okreslaja:
1) Regulamin Programu Erasmus+ (wymiana z krajami programu) w Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie), ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz
2) Regulamin Programu Erasmus+ (wymiana z krajami partnerskimi) w Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 6/2023 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z dnia
17 stycznia 2023 r. w sprawie realizacji w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
programu Erasmus+ (wymiana z krajami programu i wymiana z krajami partnerskimi).

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/ -/ prof. Andrzej Bednarczyk
Rektor



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 17/2025 Rektora ASP w Krakowie
z dnia 7 kwietnia 2025 r.

Regulamin Programu Erasmus+ (wymiana z krajami programu)
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

§1
Definicje

llekro¢ w Regulaminie Programu Erasmus+ (wymiana z krajami programu) w Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie, zwanym dalej Regulaminem, mowa o:
1) ASP, Uczelni— nalezy przez to rozumie¢ Akademie Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie;
2) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej ASP;
3) Koordynatorze Uczelnianym — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora Uczelnianego Programu
Erasmus+ ds. wspotpracy z krajami programu w ASP;
4) Koordynatorach Wydziatowych — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatoréw Wydziatowych
Programu Erasmus+ w ASP;
5) Programie — nalezy przez to rozumieé Program Erasmus+ realizowany w ASP;
6) wymianie — nalezy przez to rozumie¢ mobilno$¢ w ramach Programu;
7) Komisji ds. Programu Erasmus+ - nalezy przez to rozumie¢ Komisji ds. Programu Erasmus+ w ASP;
8) WKPE — nalezy przez to rozumie¢ wydzialowe komisje ds. Programu Erasmus+, ktérych sktad
okreslajg dziekani.

§2
Zakres obowigzkow Biura, Koordynatora Uczelnianego, Koordynatorow Wydziatowych oraz Komisji
ds. Programu Erasmus+

1. Do zadan Biura nalezy:
1) nawigzywanie  wspOtpracy z nowymi instytucjami oraz  opracowywanie = umow
miedzyinstytucjonalnych;
2) obstuga administracyjna studentéw, pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych
przyjezdzajacych z instytucji partnerskich do ASP;
3) obstuga administracyjna studentéw, pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych ASP
wyjezdzajacych do instytucji partnerskich;
4) prowadzenie biezgcej wspdtpracy z partnerami w ramach Programu;
5) aktualizacja informacji zwigzanych z Programem (strona internetowa ASP, zarzadzenia,
regulaminy);
6) sprawozdawczos¢ w ramach Programu;
7) organizacja i obstuga wydarzen zwigzanych z realizacjg Programu.
2. Do zadan Koordynatora Uczelnianego nalezy:
1) nadzér oraz opieka merytoryczna nad zadaniami wykonywanymi przez Biuro oraz przez
Koordynatoréw Wydziatowych;
2) podpisywanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej z Programem, w tym zweryfikowanej przez
Koordynatoréw Wydziatowych, na poziomie Uczelni;
3) kwalifikacja kandydatéw na wyjazdy na studia na podstawie rekomendacji WKPE, kwalifikacja
kandydatéw na wyjazdy na praktyki na podstawie rekomendacji dziekana wtasciwego wydziatu;
4) pomoc merytoryczna w organizacji oraz udziat w ogdlnouczelnianych wydarzeniach zwigzanych
z realizacjg Programu.
3. Do zadan Koordynatoréw Wydziatowych nalezy:
1) podpisywanie i weryfikacja dokumentacji, w tym w wersji elektronicznej, zwigzanej
z Programem na poziomie wydziatu;
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2) obstuga wymiany w zakresie merytorycznym w dedykowanych systemach elektronicznych;

3) wspodtpraca z Biurem w kwestii obstugi administracyjnej studentéw, pracownikéw
dydaktycznych oraz administracyjnych przyjezdzajacych z instytucji partnerskich do ASP;

4) wspotpraca z Biurem w kwestii obstugi administracyjnej studentéw ASP wyjezdzajacych do
instytucji partnerskich, w tym m.in. przeliczanie uzyskanych przez studenta podczas wymiany
ocen;

5) pomoc merytoryczna w organizacji oraz udziat w wydziatowych wydarzeniach zwigzanych
z realizacjg Programu;

6) opracowywanie listy przedmiotéw w jezyku angielskim dostepnych dla studentéw
przyjezdzajacych w ramach wydziatu i ich coroczna aktualizacja;

7) Cztonkostwo w Komisji ds. Programu Erasmus+ oraz udziat w posiedzeniach tejze Komisji.

. Do zadan Komisji ds. Programu Erasmus + nalezy:

1) opracowanie zasad wyjazdow pracownikdw dydaktycznych oraz administracyjnych asp w ramach
programu Erasmus+ (proces rekrutacji, aplikacji, kryteria selekcji);

2) rozpatrywanie wnioskow oraz kwalifikacja kandydatdw na wyjazdy pracownicze;

3) opracowanie katalogu dobrych praktyk dotyczacych wymiany miedzynarodowej w ramach
programu;

4) opracowanie zasad ewaluacji mobilnosci;

5) dziatalnos¢ promujgca program Erasmus+.

§3

Ogdlne zasady wyjazdu studentéw ASP na studia w ramach Programu

. Wyjazdy studentéw ASP w ramach Programu odbywajg sie wedtug zasad okreslonych w umowie
podpisywanej co roku przez ASP oraz Narodowg Agencje Programu Erasmus+ (Fundacje Rozwoju
Systemu Edukacji).

. Podstawg wyjazdu studentéw na studia w ramach Programu jest umowa dwustronna z instytucjg
partnerska (Inter-Institutional Agreement), uprawniong do udziatu w Programie Erasmus+, podpisana
przez prawnego przedstawiciela ASP lub osobe przez niego upowazniona.

. Studenci ASP, ktdrzy chcg aplikowad na wyjazd do instytucji innej niz wymieniona w liscie instytucji
partnerskich ASP, powinni skontaktowac sie z Biurem.

. Wysokos¢ stypendidéw jakie przystugujg studentom ASP podczas wyjazdu na studia w ramach
Programu Erasmus+ ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

. W wymianie w ramach Programu Erasmus+ mogg uczestniczy¢ studenci wszystkich form studiéw
i poziomow ksztatcenia, niezaleznie od obywatelstwa, ktdrzy majg zaliczony co najmniej pierwszy rok
studidw, z zastrzezeniem ust. 7 i 8.

. Studenci studiow pierwszego stopnia oraz trzeciego stopnia mogg wyjechad na studia najwczesniej na
drugim roku studiow, pod warunkiem ztozenia aplikacji na pierwszym roku studiow.

. Studenci studidw drugiego stopnia mogg wyjecha¢ na studia najwczesniej w semestrze letnim
pierwszego roku studiow, pod warunkiem ztozenia aplikacji zgodnie z zapisami § 6 ust. 18-21.

. Studenci jednolitych studidw magisterskich mogg wyjecha¢ na studia najwczesniej w semestrze
letnim na drugim roku studiéw, pod warunkiem ztozenia aplikacji w semestrze letnim na pierwszym
roku studiow.

. W chwili ubiegania sie o wyjazd, a takze w trakcie wyjazdu, student musi byé wpisany na liste
studentéw ASP.

10.W trakcie wyjazdu student nie moze przebywaé na urlopie dziekanskim ani by¢ w oczekiwaniu na

podjecie studiow.

11.Aplikowanie na wyjazd na studia w roku dyplomowym jest mozliwe tylko w szczegdlnych

przypadkach i po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody promotora oraz dziekana wtasciwego
wydziatu. Wymiana nie moze odbywad sie w trakcie ostatniego semestru studiéw.
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12.Mobilnos¢ nie moze przedtuzyé czasu trwania studidw przewidzianego programem studiow.

§4
Kapitat mobilnosci

. Kapitat mobilnosci w Programie oznacza maksymalng liczbe miesiecy, ktérg student moze
wykorzystaé¢ na wymiane zagraniczng (studia oraz praktyki).

. Kapitat mobilnosci dla studentéw studidow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia wynosi 12
miesiecy, a dla studentédw jednolitych studidw magisterskich 24 miesigce, niezaleznie od liczby
okreséw mobilnosci.

. Do kapitatu mobilnosci wlicza sie rowniez wczesniejszy udziat w wymianie w ramach Programu
Erasmus+ w ramach tego samego poziomu studidw.

§5

Czas trwania mobilnosci

. Dtugoterminowe wyjazdy na studia za granicg mogg trwac od 2 do 12 miesiecy w ramach jednego
roku akademickiego. Studenci ASP aplikujg na semestr zimowy lub letni w danym roku akademickim.
Nie istnieje mozliwos¢ aplikowania na caty rok akademicki.

. Minimalny okres pobytu na wymianie w ramach wyjazdu dtugoterminowego wynosi 2 miesigce.
W przypadku niespetnienia warunku minimalnego okresu diugosci pobytu wyjazd zostaje uznany za
niezrealizowany, co wigze sie z koniecznoscig zwrotu uzyskanego dofinansowania.

. Przedtuzenie pobytu na studiach moze nastgpi¢ wytgcznie z semestru zimowego na semestr letni
w danym roku akademickim na podstawie pisemnej zgody dziekana wifasciwego wydziatu oraz
instytucji partnerskiej (Extension Form). Studentowi, ktory przedtuzyt pobyt, nie przystuguje
stypendium w ramach Programu na semestrze letnim studiéw, chyba Ze nie zostang wykorzystane
wszystkie fundusze przyznane ASP w ramach Programu w danym roku akademickim. W przypadku
dysponowania wolnymi srodkami ASP ogtasza mozliwos$¢ ubiegania sie o stypendium na drugi semestr
najpdzniej do 15 grudnia.

. Krotkoterminowe wyjazdy na studia mogg trwac od 5 do 30 dni. Towarzyszy¢ im musi obowigzkowy
komponent wirtualny, realizowany przed, po albo w trakcie mobilnosci. Czas jego trwania ustalany
jest indywidulanie dla kazdego wyjazdu.

§6

Zasady aplikacji na mobilnosci dtugoterminowe

. W kazdym roku akademickim, jednak nie pdzniej niz do 15 grudnia, Koordynator Uczelniany ogtasza
aktualny kalendarz aplikacji na wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ w kolejnym roku
akademickim, ktory jest publikowany na stronie internetowej ASP.

. W kazdym roku akademickim, jednak nie pdzniej niz przed dniem rozpoczecia rekrutacji, na stronie
internetowej ASP publikowane sg zatwierdzone przez Koordynatora Uczelnianego szczegoétowe
zasady kwalifikacji.

. Studenci ASP aplikujg na wyjazd na studia sktadajgc komplet wymaganych dokumentéw poprzez
system elektroniczny. System jest aktywny w terminach okreslonych w kalendarzu wymienionym
w ust. 1.

. Procedura kwalifikacji studentéw na wyjazd na studia obejmuje nastepujgce etapy:

1) kwalifikacja wnioskéw przez WKPE;

2) kwalifikacja przez Koordynatora Uczelnianego;

3) akceptacja wniosku przez instytucje partnerska.
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5. Minimalna srednia arytmetyczna ocen wymagana do kwalifikacji na wyjazd wynosi 4,0. Pod uwage
brana jest srednia arytmetyczna ocen ze wszystkich przedmiotdw uzyskana za caty rok akademicki
poprzedzajgcy rok akademicki w ktérym aplikuje student ASP. W przypadku studentéw aplikujacych
na wyjazd na pierwszym roku studiéw brana jest po uwage srednia arytmetyczna ocen za semestr
zimowy roku akademickiego poprzedzajgcego rok akademicki wyjazdu.

6. ASP w pierwszej kolejnosci bedzie rozpatrywaé aplikacje studentéw, ktérzy jeszcze nigdy nie
skorzystali z programu mobilnosci za granica.

7. Dokumenty wymagane w procesie aplikaciji:

1) zaswiadczenie lub certyfikat znajomos¢ jezyka obcego (kraju instytucji partnerskiej lub jezyka
angielskiego, o ile instytucja partnerska dopuszcza takg mozliwos¢) na poziomie co najmniej
$rednim, tj. B1/B2. Dokument powinien zawiera¢ wyrazne stwierdzenie, ze znajomos$¢ jezyka
obcego przez studenta jest wystarczajgca do podjecia studidw za granicg;

2) kompletny i prawidtowo wypetniony formularz wniosku. Student we wniosku obligatoryjnie
wskazuje 3 instytucje partnerskie nadajac im rangi od 1 do 3, gdzie 1 oznacza najbardziej
preferowang instytucje;

3) portfolio wraz z CV zawierajgce 10 — 15 prac (fotografie prac, kopie projektéw, kopie dokumentac;ji
prac —w zaleznosci od specyfiki wydziatu i kierunku);

4) oswiadczenie o mozliwosci dofinansowania pobytu (ze srodkéw wiasnych lub z innego Zrédta,
ktére nie pochodzi z funduszy europejskich). Stypendium przyznawane w ramach Programu
zapewnia tylko czesciowe pokrycie kosztow studidw w instytucji partnerskiej.

8. W przypadku zgtoszenia tylko jednej aplikacji do danej instytucji partnerskiej, Koordynator Uczelniany
dokona kwalifikacji na podstawie rekomendacji WKPE.

9. W przypadku wiekszej liczby aplikacji niz miejsc wynikajacych z umowy bilateralnej z instytucjg
partnerska, Koordynator Uczelniany dokona wyboru na podstawie miejsca w rankingu punktowym
utworzonym na podstawie ocen WKPE.

10.Kryteria aplikowania do uczelni partnerskich na dany rok akademicki ustala Biuro w porozumieniu
z Koordynatorem Uczelnianym i ogtasza na stronie internetowej ASP przed rozpoczeciem rekrutacji.

11.Studentowi, ktéry nie uzyskat kwalifikacji przez WKPE, a spetniat kryteria okreslone w niniejszym

Regulaminie, przystuguje prawo odwotania do dziekana witasciwego wydziatu. Odwotanie nalezy

ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw kwalifikacji.

12.Studentowi, ktéry nie uzyskat kwalifikacji przez Koordynatora Uczelnianego, a spetniat kryteria
okre$lone w niniejszym Regulaminie, przystuguje prawo odwotania do Prorektora ds. studenckich
i ksztatcenia. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw
kwalifikacji.

13.Wyniki kwalifikacji dokonanej przez Koordynatora Uczelnianego sg przesytane do kandydatéw przez
Biuro.

14.Studenci ASP, ktdrzy pozytywnie przeszli etap oceny przez Koordynatora Uczelnianego, s3
zobligowani do sprawdzenia we wtasnym zakresie sposobu aplikacji, rodzaju dokumentéw oraz
terminu i formy ich przestania do instytucji partnerskiej oraz do niezwtocznego kontaktu z Biurem,
a po uzyskaniu akceptacji przez instytucje partnerskg do niezwtocznego poinformowania o tym
fakcie Biura.

15.Studenci ASP mogg przesyta¢ wymagane dokumenty wytgcznie do tej instytucji partnerskiej, do
ktorej zostali nominowani przez ASP. Przesytanie dokumentéw realizowane jest we wtasnym
zakresie, po uprzednim uzgodnieniu z Biurem lub przy pomocy Biura.

16.Studenci po zakwalifikowaniu na wyjazd mogg zmieni¢ wybrang instytucje partnerska maksymalnie
dwa razy, przy czym druga zmiana wymaga akceptacji Koordynatora Uczelnianego. Kazda zmiana
musi zostac zatwierdzona przez Koordynatora Wydziatowego i potwierdzong przez Biuro.

17.Studenci ASP, ktérzy nie zostali zakwalifikowani przez wybrang instytucje partnerska, moga
ponownie aplikowaé na wyjazd do innej instytucji w ramach tej samej edycji, wytgcznie jeden raz.

Wybdr instytucji odbywa sie za posrednictwem Biura.
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18.Studenci, ktérzy nie brali udziatu w rekrutacji na dany rok akademicki oraz studenci ASP, ktdrzy nie
byli uprawnieni do udziatu w pierwszym terminie rekrutacji, mogg wzig¢ udziat w rekrutacji
uzupetniajgcej, ktorej kalendarz ogtaszany jest przez Koordynatora Uczelnianego nie pdzniej niz do
1 wrzesnia.

19.Lista uczelni, do ktérych beda mogli aplikowaé studenci wymienieni w ust. 18 bedzie dostepna
w systemie elektronicznym oraz na stronie ASP.

20.Procedura aplikacji dla studentéw wymienionych w ust. 18:
1) ztozenie dokumentéw wymienionych w ust. 7 poprzez system elektroniczny (aktywny w terminie

okreslonym w kalendarzu aplikacji na dany rok akademicki);

2) kwalifikacja wnioskéw przez WKPE;
3) rozpatrzenie aplikacji przez Koordynatora Uczelnianego, nie pdzniej niz do 10 pazdziernika;
4) akceptacja wniosku przez instytucje partnerska.

21.Studentéw ASP wymienionych w ust. 18, ktdrzy pozytywnie przeszli kwalifikacje przez Koordynatora
Uczelnianego, obowigzuje tryb postepowania okreslony w ust. 8-17.

§7

Zasady aplikacji na mobilnosci krétkoterminowe

1. Mobilnosci krétkoterminowe mogg byé realizowane wytgcznie na wniosek pracownika
dydaktycznego ASP, bedacego opiekunem wyjazdu na mobilnosé krétkoterminowsa.

2. Opiekun wyjazdu na mobilnos¢ krétkoterminowg sktada wniosek do Koordynatora Uczelnianego
o zgode na wyjazd opiekuna z grupg. Wniosek sktada sie z: pisma przewodniego zawierajgcego
informacje o typie mobilnosci, terminie jej realizacji, komponencie wirtualnym, miejscu realizacji
grantdw dla wszystkich uczestnikéw; listy chetnych do udziatu studentéw wraz z adresami
mailowymi i numerami albumu; indywidualnych wnioskéw wszystkich zgtaszanych studentéw.

3. Koordynator Uczelniany podejmuje decyzje w oparciu o merytoryczng ocene wniosku oraz
w zaleznosci od dostepnych w momencie przyjecia aplikacji srodkéw przyznanych ASP w ramach
programu Erasmus+.

§8

Finasowanie mobilnosci

1. Wszyscy studenci ASP, ktorzy zostali zaakceptowani przez instytucje partnerskie sg zobligowani do
podpisania z ASP indywidualnej umowy finansowej. Podpisanie umowy finansowej jest warunkiem
otrzymania stypendium.

2. W umowie wyszczegolnione sg dokumenty, ktdre stanowig podstawie zaliczenia wyjazdu. Student
ASP w momencie podpisania umowy zobowigzuje sie do terminowego dostarczenia dokumentow
pod rygorem niezaliczenia wyjazdu stypendialnego oraz zwrotu przyznanego stypendium.

3. Stypendium Programu w przypadku wyjazdu na studia wyptacane jest w dwoch transzach, zgodnie
z podpisang umowg ze studentem. Pierwsza transza wyptacana jest w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy finansowe]j przez obie strony. Ztozenie przez Studenta indywidualnego raportu z
wyjazdu w systemie on-line EU survey bedzie traktowane jako wniosek Studenta o ptatnos¢ pozostatej
kwoty stypendium. Stypendium wyptacane bedzie wytgcznie na konto wskazane przez studenta, ktéry
musi by¢ jego wtascicielem. Koszty optat bankowych zwigzanych z przekazaniem stypendium ponosi
ASP.

4. Studenci korzystajacy ze zréwnowazonych srodkéw transportu mogg ubiegac sie o dofinansowanie
z tytutu Green Travel. Wysoko$¢ i zasady tego dofinansowania sg okreslane przez Komisje
Europejska. Podstawa rozliczenia dofinansowania z tytutu Green Travel sg oswiadczenia uczestnika
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sktadane wraz z dokumentacjg podrézy przed rozpoczeciem i po zakonczeniu mobilnosci.
W uzasadnionych przypadkach student moze sie ubiegaé takze o dofinansowanie dodatkowych
dni podrézy.

. W szczegdlnych przypadkach studenci ASP mogg uczestniczyé w Programie nie otrzymujac
stypendium ze Srodkéw Programu (tzw. wyjazd bez grantu). Studentom tym przystugujq takie same
prawa, jak pozostatym uczestnikom wymiany, z wyjatkiem prawa do uzyskania srodkéw finansowych
z Programu. Szczegotowe zasady wyjazddw bez grantu ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.
. Studenci ASP podczas odbywania studidow w instytucji partnerskiej otrzymuja przyznane
Swiadczenia przewidziane w ustawie z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, do ktérych nabyli prawo w ASP.

. Studenci uczestniczgcy w wymianie zagranicznej w ramach Programu, studiujgcych na zasadach
odpfatnosci, wnoszg obnizong optate za studia zgodnie z obowigzujgcym ich zarzgdzeniem Rektora
ASP w sprawie opfat za studia.

. Stypendia przyznawane w ramach Programu majg charakter uzupetniajgcy i sg przeznaczone na
pokrycie czesci kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji partnerskiej (koszty podrézy,
ubezpieczenia, przygotowania jezykowego). Studenci mogg korzystaé¢ z dofinansowania z innych
zrédet pod warunkiem, ze nie sg to fundusze innych programéw europejskich.

. Student ASP uczestniczacy w Programie jest zwolniony z czesnego za studia w instytucji partnerskiej.

§9

Prawa studenta zakwalifikowanego do odbycia mobilnosci

. Kazdy student ASP wyjezdzajgcy w ramach Programu otrzymuje Karte Studenta Erasmus+.

. Studenci ASP zakwalifikowani do wyjazdu mogg wnioskowac o dofinansowanie kursu jezyka obcego,
ktory jest jezykiem wyktadowym w instytucji partnerskiej pod warunkiem, iz nie uczeszczali na
lektorat jezykowy z tego jezyka na danym poziomie studiow w ASP. Szczegdtowe zasady
dofinansowania sg podawane do wiadomosci przed rozpoczeciem rekrutacji razem z terminarzem
kwalifikacji.

. Kazdy student ASP zakwalifikowany do wyjazdu ma zagwarantowane petne zaliczenie okresu studidw
zrealizowanego w instytucji partnerskiej i uznanie go za réwnowazny z okresem studidéw w ASP
z zastrzezeniem § 11 ust. 5.

§10
Learning Agreement

. Program studidw za granicg jest uzgadniany z instytucjg partnerskg przed wyjazdem studenta
w sposdb, ktéry umozliwi studentowi ASP realizacje programu studiow zbieznego z obowigzujgcym
na danym kierunku studiow.

. Program studiow jest sporzadzany w formie cyfrowej lub tradycyjnej (Learning Agreement) i jest
zatwierdzany przez ASP oraz instytucje partnerska.

. Wszystkie zmiany wprowadzane do Learning Agreement przez ktérgkolwiek ze stron wymagajg
akceptacji w dedykowanym systemie elektronicznym lub potwierdzenia na piSmie. Ostateczng wersje
Learning Agreement student ASP obligatoryjnie przesyta do Biura najpdzniej w ciggu 4 tygodni od daty
rozpoczecia wyjazdu.

§11
Rozliczenie mobilnosci

. Po zakonczeniu okresu studiéw za granica student ASP przesyta lub sktada w Biurze:
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1) wykaz ocen (Transcript of Records) sporzgdzony przez instytucje partnerska w jezyku angielskim,
ktdry bedzie podstawg do zaliczenia okresu studiow;

2) potwierdzenie dtugosci pobytu w instytucji partnerskiej okreslajace faktyczny czas spedzony
przez studenta ASP w instytucji partnerskiej (Certificate of Attendance).

2. Student ASP jest zobowigzany do dostarczenia wersji cyfrowych, oryginatéw lub w uzasadnionych
przypadkach skanéw dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 1.

3. Student ASP jest zobowigzany w terminie do 30 dni od ukonczenia wyjazdu wypetni¢ ankiete on-line
przestang na adres e-mail po zakoriczeniu wyjazdu.

4. Student ASP jest zobowigzany w terminie 30 dni od ukoriczenia wyjazdu przesta¢ do Biura
sprawozdanie z realizacji mobilnos$ci w formie elektroniczne;j.

5. Okres studidow za granicg zostaje zaliczony, jezeli student ASP zrealizuje uzgodniony wczesniej
program pozwalajgcy na zgromadzenie wymaganej liczby punktéw ECTS.

6. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania wymaganej do zaliczenia semestru liczby punktéw ECTS
student moze wyjechac¢ na wymiane i uzupetnié brakujgca liczbe punktéw ECTS po uzyskaniu zgody
dziekana wfasciwego wydziatu i na zasadach przez niego okreslonych. Zasady te muszg zostac
okreslone w Learning Agreement przed rozpoczeciem wymiany.

7. Student, ktéry zmienit program w Learning Agreement, ale nie uzyskat zgody na zmiane przedmiotéw
przez wszystkie strony, tj. ASP i uczelnie przyjmujacg nie moze uzyskac zaliczenia semestru.

8. Studenci, ktdrzy nie zaliczyli jednego lub kilku przedmiotéw podczas pobytu na wymianie zostajg
skierowani na powtarzanie semestru studiow. W szczegdlnych przypadkach dziekana wtasciwego
wydziatu moze zadecydowacé o warunkowym zaliczeniu semestru przy jednoczesnym zobligowaniu
studenta do zaliczenia w kolejnym semestrze studidw wybranych przedmiotéw z oferty wydziatu, co
pozwoli na wyrdwnanie rdznicy punktowej powstatej w wyniku niezrealizowania w petni programu
okre$lonego w Learning Agreement.

9. Student ASP otrzymuje zaliczenie semestru po wywigzaniu sie ze wszystkich zobowigzan okreslonych
w umowie.

10.W przypadku podjecia decyzji o rezygnacji z wyjazdu po zakwalifikowaniu przez ASP student
niezwtocznie przesyta rezygnacje w formie elektronicznej lub pisemnej do Biura.

§12
Dodatkowe finansowanie dla studentéw ze specjalnymi potrzebami

Studenci ASP posiadajacy orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz osoby posiadajgce ustalone prawo do
nabywania stypendium socjalnego mogg ubiegac sie o dodatek finansowy do wsparcia indywidualnego.
Szczegdtowe zasady finansowania i wysoko$¢ dodatku sg okreslane przez Komisje Europejska i sg
dostepne na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus+ oraz stronie internetowe;j
Komisji Europejskiej.

§13
Zasady wyjazdu studentéw ASP na praktyki w ramach Programu

1. Wyjazdy studentow ASP na praktyki w ramach Programu odbywajg sie wedtug zasad okreslonych
w umowie podpisywanej co roku przez ASP oraz Narodowg Agencje Programu Erasmus+ (Fundacje
Rozwoju Systemu Edukaciji).

2. Instytucje przyjmujaca student wyszukuje we wtasnym zakresie.

3. Wysokos¢ stypendidw jakie przystugujg studentom ASP podczas wyjazdu na praktyki w ramach
Programu Erasmus+ ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

4. Dtugoterminowe wyjazdy na praktyke zagraniczng muszg trwa¢ minimum 2 miesigce i gwarantowac
mozliwos¢ nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia studenta oraz pracy w petnym
wymiarze godzin. Okres praktyk wlicza sie do kapitatu mobilnosci studenta.
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5. Krotkoterminowe wyjazdy na praktyke mogg trwaé od 5 do 30 dni. W przypadku studentdéw studiow
I'i Il stopnia towarzyszy¢ im musi obowigzkowy komponent wirtualny, realizowany przed, po albo
w trakcie mobilnosci. Czas jego trwania ustalany jest indywidulanie dla kazdego wyjazdu.

6. Kandydat ubiegajacy sie o wyjazd na praktyke w ramach Programu musi by¢ wpisany na liste
studentow.

7. Praktyka nie moze odbywac sie w trakcie urlopu dziekanskiego.

Pobyt na praktyce nie moze przedtuzy¢ czasu trwania studiéw okreslonego programem.

9. Pierwszenstwo wyjazdu na praktyki majg studenci, ktorzy sktadajg aplikacje w trakcie ostatniego
roku studiow i planujg odby¢ praktyke po uzyskaniu dyplomu.

10.W procesie kwalifikacyjnym sg brane pod uwage: plan praktyk wraz z rekomendacjg instytucji
przyjmujacej dla kandydata, cv oraz list motywacyjny. Wnioski sg oceniane réwniez pod wzgledem
formalnym (kompletnos$¢ dokumentacji).

11.Warunkiem otrzymania stypendium jest ztozenie w Biurze nastepujgcych dokumentéw:

1) wniosek o przyznanie grantu;

2) CVilist motywacyjny w jezyku angielskim;

3) zgoda instytucji przyjmujacej na praktyki wraz z rekomendacjg dla kandydata;

4) podpisany przez studenta oraz instytucje przyjmujacy plan praktyk, ktéry kandydat zamierza
zrealizowad w czasie swojego pobytu za granicg (Training Agreement).

12.Terminy przyjmowania dokumentow zgtoszeniowych w danym roku akademickim sg ogtaszane na
stronie internetowej ASP.

13. Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach zarzadzajacych
programami Unii Europejskiej, placéwkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.

14.Studenci ASP zakwalifikowani na praktyki sg zobligowani do podpisania z ASP indywidualnej umowy
finansowej. Podpisanie umowy jest warunkiem otrzymania stypendium.

15.W umowie wyszczegdlnione sg dokumenty, ktdre stanowig podstawie zaliczenia wyjazdu. Student
ASP w momencie podpisania umowy zobowigzuje sie do terminowego dostarczenia dokumentéw
pod rygorem niezaliczenia wyjazdu stypendialnego oraz zwrotu przyznanego stypendium.

16.Stypendium Programu w przypadku wyjazdu na praktyki wyptacane jest w dwéch transzach, zgodnie
z podpisang umowgq ze studentem. Pierwsza transza wypfacana jest w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy finansowej przez obie strony. Ztozenie przez studenta indywidualnego raportu
z wyjazdu w systemie on-line EU survey bedzie traktowane jako wniosek studenta o ptatnosé
pozostatej kwoty stypendium. Stypendium wyptacane bedzie wytgcznie na konto wskazane przez
studenta, ktéry musi by¢ jego wtascicielem. Koszty optat bankowych zwigzanych z przekazaniem
stypendium ponosi ASP.

17.Uczestnik praktyk korzystajgcy ze zréwnowazonych sSrodkdw transportu mogg ubiegaé sie
o dofinansowanie z tytutu Green Travel. Wysokos$¢ i zasady tego dofinansowania sg okreslane przez
Komisje Europejskg. Podstawg rozliczenia dofinansowania z tytutu Green Travel sg oSwiadczenia
uczestnika sktadane wraz z dokumentacjg podrézy przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu
mobilnosci. W uzasadnionych przypadkach uczestnik praktyk moze sie ubiegaé takze
o dofinansowanie dodatkowych dni podroézy.

18.Program praktyki jest sporzgdzany w formie pisemnej (Training Agreement) i jest zatwierdzany przez
ASP oraz instytucje, w ktérej student bedzie odbywat praktyki.

19.Wszystkie zmiany wprowadzane w programie praktyk przez ktdrgkolwiek ze stron wymagajg
potwierdzenia w Training Agreement. Ostateczng wersje Training Agreement student ASP
obligatoryjnie przesyta do Biura najpdzniej na miesigc przed planowanym koricem mobilnosci.

20.Po zakonczeniu okresu praktyki za granicg student ASP sktada w Biurze dokument potwierdzajgcy
dtugosci pobytu oraz opisujacy zrealizowane zadania w instytucji, w ktérej odbywat praktyki wraz
z oceng zrealizowanej praktyki.

21.Student ASP jest zobowigzany, w terminie do 30 dni od ukoriczenia wyjazdu, lecz nie pézniej niz korica
roku akademickiego (30 wrzesnia), w ktérym odbywa sie wyjazd do wypetnienia ankiety on-line, ktéra

o
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przesyta na serwer Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

22.Student ASP jest zobowigzany do dostarczenia oryginatéw lub skanéw dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 15.

23.Studenci ASP posiadajgcy orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz osoby posiadajgce ustalone prawo
do nabywania stypendium socjalnego mogg ubiegaé¢ sie o dodatek finansowy do wsparcia
indywidualnego. Szczegdtowe zasady finansowania i wysoko$¢é dodatku sg okreslane przez Komisje
Europejska i s3 dostepne na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus+ oraz
stronie internetowej Komisji Europejskie;j.

§14
Zasady wyjazdu pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych ASP
w ramach Programu

1. Pracownicy dydaktyczni oraz administracyjni majg mozliwos¢ wyjazdu za granice do instytuc;ji
partnerskiej, z ktorg wspotpracuje ASP, w celu doskonalenia umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych
w pracy, wymiany doswiadczen, poszerzania wiedzy w danej dziedzinie.

2. Podstawg wyjazdu jest umowa miedzyinstytucjonalna (Inter-Institutional Agreement) w ramach
Programu zawarta pomiedzy ASP oraz instytucjg partnerska.

3. Warunki konieczne do zakwalifikowania na wyjazd:

1) przedstawienie indywidualnego programu nauczania w przypadku pracownikéw dydaktycznych
badz indywidualnego  programu  szkolenia/ warsztatu  w przypadku  pracownikéw
administracyjnych, przedstawiajgcego cele, tres¢ i oczekiwane rezultaty planowanych
zajec/ szkolenia/ warsztatu. Program nauczania/szkolenia/warsztatu musi zosta¢ zatwierdzony
przez ASP oraz instytucje partnerska;

2) przedstawienie uzupetnionego i podpisanego przez aplikujgcego i jego bezposredniego
przetozonego wniosku o grant;

3) zgoda uczelni przyjmujacej (brak zgody na etapie rekrutacji dyskwalifikuje kandydata).

4. Wyjazdy pracownikéw ASP w ramach Programu mogg trwaé od 2 dni do 2 miesiecy w zaleznosci od
posiadanych przez ASP $rodkéw na ten cel. Umowy miedzyinstytucjonalne oraz umowa finansowa
pomiedzy ASP i Narodowa Agencjg Programu Erasmus+ okreslajg szczegdtowo czas trwania pobytu
w danej instytucji.

5. W przypadku pracownikéw dydaktycznych, nawet jezeli pobyt trwa 1 tydzien lub krécej, wymagane
jest przeprowadzenie co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych.

6. Pracownicy ASP mogg wielokrotnie uczestniczy¢é w wyjazdach w ramach Programu. Kolejne
mobilnosci powinny by¢ realizowane w innych krajach, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach jest
mozliwy ponowny wybér tego samego kraju wymiany, pod warunkiem uzyskania zgody Koordynatora
Uczelnianego.

7. Szczegdtowe zasady aplikowania na wyjazd:

1) wymagana jest znajomosc jezyka angielskiego badz jezyka urzedowego kraju, w ktérym siedzibe
ma instytucja partnerska na poziomie minimum B2;

2) pracownik wybiera instytucje partnerskg z dostepnej listy i po uzyskaniu zgody na wyjazd ze
strony instytucji partnerskiej oraz przetozonego, informuje o swoim wyborze Biuro;

3) pierwszenstwo przy wyborze kandydatéw majg pracownicy, ktdrzy biorg aktywny udziat
w biezacej realizacji Programu. Promowane bedzie takie wczesniejsze zaangazowanie
w realizacje Programu, mniejszy staz zawodowy oraz brak dotychczasowych wyjazdéw
w ramach Programu;

4) w przypadku gdy w danym roku akademickim liczba pracownikéw aplikujgcych jest wieksza niz
przewidziana w umowie z Narodowg Agencja, pod uwage brane bedzie rdwniez zaangazowanie
i uzasadnienie wyjazdu przez pracownika;
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5) pracownik ASP sktada w Biurze podpisany przez przetozonego Wniosek o Grant oraz wypetniony
Teaching/Training Programme;

6) termin przyjmowania dokumentéw zgtoszeniowych w danym roku akademickim jest ogtaszany
na stronie internetowej ASP;

7) w ramach jednego naboru kandydat moze ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski.

8. Wysokos¢ stypendidw jakie przystugujg pracownikom ASP podczas wyjazdu na szkolenia w ramach
Programu Erasmus+ ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

9. Wszyscy pracownicy ASP, ktorzy zostali zaakceptowani na wyjazd sg zobligowani do podpisania z ASP
indywidualnej umowy finansowej. Podpisanie umowy jest warunkiem otrzymania stypendium.

10.W umowie wyszczegoélnione sg dokumenty, ktére stanowig podstawe rozliczenia wyjazdu. Pracownik
ASP w momencie podpisania umowy jest zobligowany do terminowego dostarczenia dokumentéw
pod rygorem obowigzku zwracania przyznanego stypendium.

11.Pracownicy korzystajgcy ze zréwnowazonych sSrodkéw transportu mogg ubiega¢ sie
o dofinansowanie z tytutu Green Travel. Wysokos¢ i zasady tego dofinansowania sg okreslane przez
Komisje Europejska. Podstawg rozliczenia dofinansowania z tytutu Green Travel sg oSwiadczenia
uczestnika sktadane wraz z dokumentacjg podrdzy przed rozpoczeciem i po zakonczeniu
mobilnosci. W uzasadnionych przypadkach pracownik moze sie ubiegac takze o dofinansowanie
dodatkowych dni podrdzy.

12.Po zakonczeniu pobytu za granicg pracownik ASP sktada w Biurze dokument potwierdzajgcy dtugosé
pobytu i zrealizowanie godzin dydaktycznych lub szkoleniowych oraz przesyta w formie cyfrowej
relacje ze zrealizowanego programu wraz dokumentacjg fotograficzna.

13.Pracownik ASP jest zobowigzany, w terminie do 30 dni od ukoniczenia wyjazdu, lecz nie pdzniej niz do
konca roku akademickiego (30 wrzesnia), w ktédrym odbywa sie wyjazd do wypetnienia ankiety on-
line, ktdérg przesyta na serwer Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

14.Stypendium wyptacane z budzetu Programu Erasmus+ pozwala na pokrycie czesci kosztéw
zwigzanych z podrdzg i utrzymaniem za granica.

15.W szczegdlnych przypadkach pracownicy ASP mogg uczestniczy¢é w Programie nie otrzymujac
stypendium ze $rodkéw Programu. Pracownikom bez grantu przystuguja te same prawa co
pozostatym uczestnikom wymiany, z wyjatkiem prawa do uzyskania srodkéw finansowych
z Programu. Szczegdtowe zasady uczestnictwa pracownikéw bez grantu w wymianie ustala Narodowa
Agencja Programu Erasmus+.

16.Pracownik ASP jest zobowigzany do dostarczenia oryginatéw lub skandw dokumentéw zaliczajgcych
pobyt na wyjezdzie stypendialnym Programu Erasmus+.

§15
Zasady przyjazdu studentdéw z instytucji partnerskich na studia w ASP w ramach Programu

1. W wymianie mogg uczestniczy¢ studenci z instytucji partnerskich, z ktorymi ASP podpisata umowe
miedzyinstytucjonalng (Inter-Institutional Agreement) w ramach Programu.

2. Studenci zagraniczni przyjmowani do ASP w ramach Programu majg takie same prawa i obowigzki jak
studenci ASP.

3. ASP nie pobiera od studenta zagranicznego czesnego, wpisowego, optat za egzaminy, optat za
korzystanie z pracowni i bibliotek podczas studiéw w ramach Programu.

4. ASP zapewnia studentom zagranicznym przyjezdzajagcym w ramach Programu zajecia w jezyku
angielskim. W przypadku gdy student zagraniczny wtada jezykiem polskim, moze réwniez uczestniczy¢
w zajeciach prowadzonych w tym jezyku.

5. Nabér studentéw zagranicznych odbywa sie dwukrotnie w ciggu roku akademickiego, w statych
terminach: od 5 maja do 15 czerwca danego roku akademickiego w przypadku aplikacji semestr
zimowy nastepnego roku akademickiego oraz od 5 pazdziernika do 15 listopada danego roku
akademickiego w przypadku aplikacji na semestr letni tego samego roku akademickiego. W przypadku
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aplikacji na caty rok akademicki obowigzuje termin naboru jak dla semestru zimowego.

6. Studenci zagraniczni wybierajg jeden z wydziatow.

7. Wymagane w procesie aplikacji dokumenty sktadane sg przez system elektroniczny: Application Form,
list motywacyjny, CV, portfolio, wykaz ocen za poprzedni rok akademicki, dokument potwierdzajgcy
znajomosc jezyka angielskiego, wstepng umowe dot. programu nauczania realizowanego w ASP
(Learning Agreement).

8. Studenci zagraniczni mogg wybraé tylko jeden przedmiot spoza planu studiéw wydziatu, na ktéry
zostali przyjeci. Program studiéw zatwierdzany jest przez Koordynatora Wydziatowego,
Koordynatora Uczelnianego oraz instytucje partnersky. Sposdb zaliczenia semestru jest okreslony
przez instytucje partnerska.

9. Aplikacje studentéw zagranicznych sg rozpatrywane przez WKPE, a studenci sg przyjmowani
w ramach wolnych miejsc na danym Wydziale.

10.0stateczne ogtoszenie wynikdw procesu aplikacji studentéw nastepuje w terminie do 7 dni od
momentu weryfikacji przez WKPE, jednak nie pdzniej niz 28 dni od daty zakonczenia przyjmowania
aplikacji.

11.Aplikujacy studenci zagraniczni otrzymujg drogg elektroniczng decyzje o przyjeciu/odrzuceniu ich
dokumentéw. Zakwalifikowani studenci otrzymujg réwniez dodatkowo: list z akceptacjg przez ASP,
informacje o kalendarzu akademickim ASP, informacje dotyczace ubezpieczenia, zakwaterowania.

12.Studenci zagraniczni, ktérych aplikacje zostaty odrzucone, mogg odwota¢ sie od decyzji WKPE,
przesytajgc adresowane do Koordynatora Uczelnianego odwotanie na adres mailowy Biura, ktére
przekazuje ponownie ich aplikacje pod ocene Koordynatora Uczelnianego oraz dziekana wtasciwego
wydziatu na ktéry aplikowali. Decyzja Koordynatora Uczelnianego oraz dziekana wtasciwego wydziatu
jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

13.Studenci zagraniczni przyjmowani sg do ASP na semestr zimowy lub letni danego roku akademickiego.
Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia pobytu, jednak wytacznie z semestru zimowego na semestr letni.
Przedtuzenie wymaga pisemnej zgody dziekana wtasciwego wydziatu, na ktory zostat przyjety student
zagraniczny oraz instytucji partnerskiej. Student zagraniczny, ktéry przedtuza pobyt w ASP sktada
w Biurze uzupetniony i podpisany formularz (Extension Form). Istnieje mozliwos¢ przyjecia réwniez
na caty rok akademicki, w przypadku gdy student zagraniczny ztozyt aplikacje w terminie okreslonym
w ust. 5 oraz uzyskat zgode dziekana wydziatu przyjmujacego.

14.Instytucja partnerska oraz ASP podpisujg ze studentem zagranicznym przed jego przyjazdem do ASP
umowe (Learning Agreement), ktdra zawiera program studiow, w tym liczbe punktéw, jakg student
powinien uzyskac¢. Umowa zostaje przestana do instytucji partnerskiej.

15.Po przyjezdzie do Krakowa student zagraniczny niezwtocznie zgtasza sie w sposdb okreslony przez
Biuro celem potwierdzenia przybycia. Jesli instytucja partnerska wymaga dokumentu
potwierdzajgcego date przyjazdu, zostanie on sporzadzony i przesytany przez Biuro.

16.Zainteresowany student zagraniczny, po uiszczeniu naleznej optaty, otrzymuje w Biurze legitymacje
studenta ASP.

17.W przypadku niestawienia sie studenta zagranicznego w Biurze, ASP powiadamia o tym fakcie
instytucje partnerska.

18.Za biezgcg obstuge administracyjng studentéw zagranicznych odpowiadajg réwniez odpowiada
rowniez witasciwy dla danego wydziatu pracownik Sekcji Obstugi Studentow.

19.W przypadku wprowadzenia zmian w programie studiow, zawarty zostaje aneks do umowy (During
the Mobility) zaakceptowany przez studenta, Koordynatora Wydziatowego, Koordynatora
Uczelnianego oraz instytucje partnerska.

20.Studenci zagraniczni mogg uczestniczy¢ w darmowych kursach jezyka polskiego organizowanych
przez ASP.

21.Biuro przesyta wykaz zaliczen studenta zagranicznego do instytucji partnerskiej (Transcript of
Records), podpisany przez Koordynatora Uczelnianego.

22.Student zagraniczny, po zrealizowaniu programu w ASP, zgtasza sie do Biura celem uzyskania
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potwierdzenia dtugosci pobytu (Certificate of Attendance).

23.Biuro przechowuje kopie dokumentéw potwierdzajgcych pobyt studenta zagranicznego, natomiast
oryginaty sg przekazywane studentowi, bgdz wystane pocztg lub za posrednictwem systemu online
do instytucji partnerskie;j.

§16
Zasady przyjazdu pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych z instytucji partnerskich
w ramach Programu

1. Pracownicy dydaktyczni oraz administracyjni instytucji partnerskich majg mozliwos¢ przyjazdu do
ASP, w celu doskonalenia umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych w pracy, wymiany doswiadczen,
poszerzania wiedzy w danej dziedzinie.

2. Podstawg udziatu w wymianie jest umowa miedzyinstytucjonalna (Inter-Institutional Agreement)
w ramach Programu zawarta pomiedzy ASP oraz instytucjg partnerska.

3. ASP zapewnia mozliwo$¢ realizacji planu wizyty pracownika dydaktycznego/ administracyjnego
instytucji partnerskiej.

4. Wizyta danego pracownika dydaktycznego/ administracyjnego instytucji partnerskiej w ASP moze
trwaé maksymalnie 5 dni. W wyjatkowych przypadkach moze zosta¢ przedtuzona do 2 miesiecy, po
uprzedniej zgodzie Prorektora ds. wspotpracy oraz dziekana wydziatu/ kierownika jednostki
administracyjnej podejmujgcego pracownika.

5. Pracownik dydaktyczny instytucji partnerskiej jest zobligowany do przeprowadzenia 8 godzin
wyktaddw/zajecé przypadajgcych na kazdy tydzien pobytu.

6. Pracownik instytucji partnerskiej jest zobligowany do kontaktu z Biurem w celu uprzedniego
zaakceptowania indywidualnego programu zaje¢/szkolenia przez ASP.

7. Biuro przechowuje kopie dokumentéw potwierdzajgcych pobyt pracownika instytucji partnerskiej,
natomiast oryginaty sg przekazywane pracownikowi badz wystane pocztg do instytucji partnerskie;j.

§17
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja wytyczne Narodowej Agenc;ji
Programu Erasmus+ oraz zasady Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS).
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Regulamin Programu Erasmus+ (wymiana z krajami partnerskimi)
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

§1
Definicje

llekro¢ w Regulaminie Programu Erasmus+ (wymiana z krajami programu) w Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie, zwanym dalej Regulaminem, mowa o:
1) ASP, Uczelni— nalezy przez to rozumie¢ Akademie Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie;
2) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej ASP;
3) Koordynatorze Uczelnianym — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora Uczelnianego Programu
Erasmus+ ds. wspotpracy z krajami partnerskimi w ASP;
4) Koordynatorach Wydziatowych — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatoréw Wydziatowych
Programu Erasmus+ w ASP;
5) Programie — nalezy przez to rozumieé Program Erasmus+ realizowany w ASP;
6) wymianie — nalezy przez to rozumie¢ mobilno$¢ w ramach Programu;
7) Komisji ds. Programu Erasmus;
8) WKPE — nalezy przez to rozumie¢ wydzialowe komisje ds. Programu Erasmus+, ktérych sktad
okreslajg dziekani.

§2
Zakres obowigzkow Biura, Koordynatora Uczelnianego, Koordynatorow Wydziatowych oraz Komisji
ds. Programu Erasmus+

1. Do zadan Biura nalezy:
1) nawigzywanie wspdtpracy z nowymi instytucjami oraz opracowywanie umow
miedzyinstytucjonalnych;
2) obstuga administracyjna studentéw, pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych
przyjezdzajacych z instytucji partnerskich do ASP;
3) obstuga administracyjna studentéw, pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych ASP
wyjezdzajacych do instytucji partnerskich;
4) prowadzenie biezgcej wspotpracy z partnerami w ramach Programu;
5) aktualizacja informacji zwigzanych z Programem (strona internetowa ASP, zarzadzenia,
regulaminy);
6) sprawozdawczo$¢ w ramach Programu;
7) organizacja i obstuga wydarzen zwigzanych z realizacjg Programu.
2. Do zadan Koordynatora Uczelnianego nalezy:
1) nadzér oraz opieka merytoryczna nad zadaniami wykonywanymi przez Biuro oraz przez
Koordynatoréw Wydziatowych;
2) podpisywanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej z Programem, w tym zweryfikowanej przez
Koordynatoréw Wydziatowych i dziekandw poszczegdlnych wydziatéw, na poziomie Uczelni;
3) kwalifikacja kandydatow na wyjazdy na studia na podstawie rekomendacji WKPE;
4) pomoc merytoryczna w organizacji oraz udziat w ogdlnouczelnianych wydarzeniach zwigzanych
z realizacjg Programu.
3. Do zadan Koordynatoréw Wydziatowych nalezy:
1) podpisywanie i weryfikacja dokumentacji, w tym w wersji elektronicznej, zwigzanej
z Programem na poziomie Wydziatu;
2) obstuga wymiany w zakresie merytorycznym w dedykowanych systemach elektronicznych;
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3) wspodtpraca z Biurem w kwestii obstugi administracyjnej studentéw, pracownikéw
dydaktycznych oraz administracyjnych przyjezdzajacych z instytucji partnerskich do ASP;

4) wspotpraca z Biurem w kwestii obstugi administracyjnej studentéw ASP wyjezdzajacych do
instytucji partnerskich, w tym m.in. przeliczanie uzyskanych przez studenta podczas wymiany
ocen;

5) pomoc merytoryczna w organizacji oraz udziat w wydziatowych wydarzeniach zwigzanych
z realizacjg Programu;

6) opracowywanie listy przedmiotéw w jezyku angielskim dostepnych dla studentéw
przyjezdzajacych w ramach Wydziatu i ich coroczna aktualizacja;

7) Cztonkostwo w Komisji ds. Programu Erasmus+ oraz udziat w posiedzeniach tejze Komisji.

. Do zadan Komisji ds. Programu Erasmus+ nalezy:

1) opracowanie zasad wyjazddw pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych ASP w ramach
programu Erasmus+ (proces rekrutacji, aplikacji, kryteria selekcji);

2) rozpatrywanie wnioskow oraz kwalifikacja kandydatéw na wyjazdy pracownicze;

3) opracowanie katalogu dobrych praktyk dotyczacych wymiany miedzynarodowej w ramach
programu;

4) opracowanie zasad ewaluacji mobilnosci;

5) dziatalnos¢ promujgca program Erasmus+.

§3

Zasady wyjazdu studentéw ASP na studia w ramach Programu

. Wyjazdy studentéw ASP w ramach Programu odbywajg sie wedtug zasad okreslonych w umowie
podpisywanej przez ASP oraz Narodowg Agencje Programu Erasmus+ (Fundacje Rozwoju Systemu
Edukacji). Kopia umowy pozostaje do wgladu w Biurze.

. Wyjazdy studentéw ASP w danym roku akademickim s3 mozliwe pod warunkiem uzyskania
funduszy na realizacje Programu.

. Podstawg wyjazdu studentéw na studia w ramach Programu jest umowa dwustronna z instytucja
partnerska (Inter-Institutional Agreement), uprawniong do udziatu w Programie podpisana przez
prawnego przedstawiciela ASP.

. Obowigzujgca w danym roku akademickim lista krajow i uczelni biorgcych udziat w Programie jest
dostepna w systemie elektronicznym.

. Wysokos¢ stypendiow jakie przystugujg studentom ASP podczas wyjazdu na studia w ramach
Programu ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

. W wymianie w ramach Programu mogg uczestniczy¢, z zastrzezeniem ust. 7 i 8, studenci wszystkich
form studiéw i poziomdéw ksztatcenia, niezaleznie od obywatelstwa, ktérzy majg zaliczony co
najmniej pierwszy rok studidéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studidéw
magisterskich badZ studidw trzeciego stopnia oraz s3 wpisani na liste studentow ASP w chwili
ubiegania sie o wyjazd, a takze w trakcie wyjazdu. Ponadto w trakcie wyjazdu student nie moze
przebywac na urlopie dziekanskim.

. Aplikowanie na wyjazd na studia w roku dyplomowym jest mozliwe tylko w szczegdlnych
przypadkach i po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody promotora oraz dziekana wtasciwego
wydziatu. Wymiana nie moze odbywad sie w trakcie ostatniego semestru studiéw.

. Regiony, do ktérych moga wyjezdzac studenci okresla Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

. Studenci ASP mogg wyjecha¢ na studia za granicg na okres nieprzekraczajgcy: 12 miesiecy na
studiach pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia oraz 24 miesiecy na jednolitych studiach
magisterskich, niezaleznie od rodzaju mobilnosci (studia lub praktyka zawodowa) i liczby okreséw
mobilnosci.

10.Wczesniejszy udziat w wymianie Erasmus+ zostanie uwzgledniony w przypadku studentow

starajacych sie o stypendium Erasmus+ w ramach tego samego poziomu studiow.
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11.Czas trwania wyjazdu jest zalezny od uczelni przyjmujacej i posiadanych przez ASP srodkéw na ten
cel w danym roku akademickim.

12.ASP bedzie w pierwszej kolejnosci bedzie rozpatrywac aplikacje studentdw, ktérzy jeszcze nigdy nie
skorzystali z programu mobilnosci za granica.

13.Studia za granicg mogga trwac od 3 do 12 miesiecy, w ramach jednego roku akademickiego. Studenci

ASP aplikujg na semestr zimowy lub letni w danym roku akademickim. Nie istnieje mozliwos¢

aplikowania na caty rok akademicki. Przedtuzenie mobilnosci jest mozliwe tylko w przypadku

dysponowania wolnymi srodkami w ramach Programu w danym roku akademickim. ASP ogtasza
mozliwosé ubiegania sie o stypendium na drugi semestr najpdzniej do 15 grudnia.

14.Terminy rekrutacji na wyjazd do danej uczelni partnerskiej sg zalezne od harmonogramu
prowadzenia projektu wymiany z dang uczelnia.

15.Studenci ASP aplikujg na wyjazd na studia sktadajac komplet wymaganych dokumentéw poprzez
system ,,Akademus”.

16.Procedura kwalifikacji studentéw na wyjazd na studia obejmuje nastepujace etapy:

1) kwalifikacja wnioskéw przez WKPE (wnioski zatwierdzajg dziekani);

2) kwalifikacja i zatwierdzenie wnioskéw przez Koordynatora Uczelnianego;

3) ostatnim etapem jest akceptacja wniosku przez instytucje partnerska.

17 Kryteria aplikowania na wyjazd na studia:

1) minimalna srednia arytmetyczna ocen wymagana do kwalifikacji na wyjazd wynosi 4,0. Pod
uwage brana jest srednia arytmetyczna ocen ze wszystkich przedmiotdw uzyskana za caty rok
akademicki poprzedzajgcy rok akademicki w ktérym aplikuje student ASP. W przypadku
studentdw ASP aplikujgcych na swoim pierwszym roku studidow (studia pierwszego i drugiego
stopnia oraz jednolite studia magisterskie) brany jest po uwage Srednia arytmetyczna ocen za
semestr zimowy roku akademickiego poprzedzajgcego rok akademicki wyjazdu;

2) dokumenty wymagane w procesie aplikacji:

a) zaswiadczenie lub certyfikatem znajomos¢ jezyka obcego (kraju instytucji partnerskiej lub
jezyka angielskiego, o ile instytucja partnerska dopuszcza takg mozliwosc) na poziomie co
najmniej $rednim, tj. B1/B2. Dokument powinien zawiera¢ wyraine stwierdzenie, ze
znajomos¢ jezyka obcego przez studenta jest wystarczajaca do podjecia studiéw za granicg;

b) kompletny i prawidtowo wypetniony formularz wniosku;

c) portfolio wraz z CV zawierajgce 10 — 15 prac (fotografie prac, kopie projektow, kopie
dokumentacji prac — w zaleznosci od specyfiki Wydziatu i kierunku);

d) oswiadczenie o mozliwosci dofinansowania pobytu (ze Srodkéw wtasnych lub zinnego zrédta,
ktore nie pochodzi z funduszy europejskich). Stypendium przyznawane w ramach Programu
zapewnia tylko czesciowe pokrycie kosztow studiow w instytucji partnerskiej.

18.W przypadku zgtoszenia tylko jednej aplikacji do danej instytucji partnerskiej, Koordynator

Uczelniany dokona kwalifikacji na podstawie rekomendacji WKPE.

19.Kryteria aplikowania do uczelni partnerskich na dany rok akademicki ustala Biuro w porozumieniu
z Koordynatorem Uczelnianym i ogtasza na stronie internetowej ASP przed rozpoczeciem rekrutacji.

20.W przypadku wiekszej liczby aplikacji niz miejsc wynikajgcych z umowy pomiedzy Narodowg
Agencja Programu Erasmus+ a ASP, Koordynator Uczelniany dokona wyboru na podstawie miejsca
w rankingu punktowym utworzonym na podstawie ocen WKPE.

21.Studentowi, ktéry nie uzyskat kwalifikacji przez WKPE, a spetniat kryteria selekcji, przystuguje prawo
odwotania do dziekana wtasciwego wydziatu.

22.Studentowi, ktéry nie uzyskat kwalifikacji przez Koordynatora Uczelnianego, a spetniat kryteria
okreslone w niniejszym Regulaminie, przystuguje prawo odwotania do Prorektora ds. studenckich

i ksztatcenia. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia

wynikéw kwalifikacji.

23.Wyniki kwalifikacji dokonanej przez Koordynatora Uczelnianego sg przesytane do kandydatow przez
Biuro.
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24.Studenci ASP, ktérzy pozytywnie przeszli etap oceny przez Koordynatora Uczelnianego sg
zobligowani do niezwtocznego kontaktu z Biurem w celu dalszej rekrutacji po stronie instytucji
partnerskiej.

25.Studenci ASP, ktdrzy pozytywnie przeszli etap oceny przez Koordynatora Uczelnianego s3
zobligowani do sprawdzenia we wtasnym zakresie sposobu aplikacji, rodzaju dokumentéw oraz
terminu i formy ich przestania do instytucji partnerskiej oraz do niezwtocznego kontaktu z Biurem,
a po uzyskaniu akceptacji przez instytucje partnerskg do niezwtocznego poinformowania o tym
fakcie Biura.

26.Studenci ASP mogg przesyta¢ wymagane dokumenty wytgcznie do tej instytucji partnerskiej, do
ktorej zostali nominowani przez ASP. Przesytanie dokumentéw realizowane jest we wfasnym
zakresie, po uprzednim uzgodnieniu z Biurem lub przy pomocy Biura.

27.Studenci ASP, ktdrzy nie zostali zakwalifikowani przez wybrang instytucje partnerskg tracg
mozliwosé wyjazdu w danym roku akademickim.

28.Wszyscy studenci ASP, ktdrzy zostali zaakceptowani przez instytucje partnerskie sg zobligowani do
podpisania z ASP indywidualnej umowy. Podpisanie umowy jest warunkiem otrzymania
stypendium.

29.W umowie wyszczegdlnione sg dokumenty, ktére stanowig podstawie zaliczenia wyjazdu. Student
ASP w momencie podpisania umowy jest zobligowany do terminowego dostarczenia dokumentow
pod rygorem niezaliczenia wyjazdu stypendialnego i obowigzku zwracania przyznanego
stypendium.

30.Stypendium Programu w przypadku wyjazdu na studia wyptacane jest w dwdch transzach, zgodnie
z podpisang umowag ze studentem. Pierwsza transza wyptacana jest w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy finansowej przez obie strony. Ztozenie przez studenta indywidualnego raportu
z wyjazdu w systemie on-line EU survey bedzie traktowane jako wniosek studenta o ptatnosc
pozostatej kwoty stypendium. Stypendium wyptacane bedzie wyfacznie na konto wskazane przez
studenta, ktédry musi by¢ jego wtascicielem. Koszty optat bankowych zwigzanych z przekazaniem
stypendium ponosi ASP.

31.Studenci ASP podczas odbywania studidw w instytucji partnerskiej otrzymujg przyznane
Swiadczenia przewidziane w ustawie z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, do ktérych nabyli prawo w ASP.

32.Studenci uczestniczgcy w wymianie zagranicznej w ramach Programu studiujgcych na zasadach
odptatnosci wnoszg obnizong optate za studia zgodnie odpowiednim z zarzgdzeniem Rektora ASP
w sprawie optat za studia obowigzujagcym w roku akademickim, w ktérym odbywa sie wyjazd.

33.Stypendia przyznawane w ramach Programu majg charakter uzupetniajacy, sg przeznaczone na
pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji partnerskiej (koszty
podrdzy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego, zwiekszone koszty utrzymania za granicg).
Studenci mogg korzystac z dofinansowania z innych zrédet, pod warunkiem, ze nie sg to fundusze
innych programoéw europejskich.

34.Student ASP uczestniczacy w Programie jest zwolniony z czesnego za studia w instytucji
partnerskiej.

35.Kazdy student ASP wyjezdzajgcy w ramach Programu otrzymuje Karte Studenta Erasmus+.

36.Studenci ASP zakwalifikowani do wyjazdu mogg wnioskowa¢ o dofinansowanie kursu jezyka
obcego, ktory jest jezykiem wyktadowym w instytucji partnerskiej pod warunkiem, iz nie uczeszczali
na lektorat jezykowy z tego jezyka na danym poziomie studiow.

37.Kazdy student ASP zakwalifikowany do wyjazdu ma zagwarantowane petne zaliczenie okresu
studidw zrealizowanego w instytucji partnerskiej i uznanie go za réwnowazny z okresem studidw w
ASP pod warunkiem wypetnienia wszystkich wymogdw okreslonych w porozumieniu o programie
studidw (Learning Agreement).
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38.Program studiéw za granicg jest uzgadniany z instytucjg partnersky przed wyjazdem studenta
w sposoéb, ktéry umozliwi studentowi ASP realizacje programu studiéw zbieznego z obowigzujgcym
w danym semestrze na danym kierunku studiow.

39.Program studiow jest sporzagdzany w formie pisemnej (Learning Agreement) i jest zatwierdzany
przez ASP oraz instytucje partnerska.

40.Wszystkie zmiany wprowadzane do Learning Agreement przez ktéragkolwiek ze stron wymagaja
potwierdzenia na pismie. Ostateczng wersje Learning Agreement student ASP obligatoryjnie
przesyta do Biura najpdzniej w ciggu 4 tygodni od daty rozpoczecia wyjazdu.

41.Po zakonczeniu okresu studidw za granicg student ASP przesyta lub sktada w Biurze:

1) oficjalny dokument o uzyskanych wynikach (Transcript of Records) sporzgdzony przez instytucje
partnerska w jezyku angielskim, ktéry bedzie podstawg do zaliczenia okresu studidw;

2) dokument rozliczajgcy pobyt w instytucji partnerskiej, potwierdzajgcy dtugosé pobytu,
sporzadzony przez instytucje partnerska, okreslajacy faktyczny czas spedzony przez studenta
ASP w instytucji partnerskiej (Certificate of Attendance).

42 .Student ASP jest zobowigzany do dostarczenia oryginatow lub w uzasadnionych przypadkach
skanéw dokumentéw zaliczajgcych pobyt na wyjezdzie stypendialnym Programu Erasmus+.

43.Student ASP jest zobowigzany, w terminie do 30 dni od ukonczenia wyjazdu, lecz nie pdzniej niz
konca roku akademickiego (30 wrzesnia), w ktdrym odbywa sie wyjazd do wypetnienia ankiety on-
line, ktdérg przesyta na serwer Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

44 .Okres studiow za granicg zostaje zaliczony, jezeli student ASP zrealizuje uzgodniony wczesniej
program pozwalajacy na zgromadzenie wymaganej programem studiow liczby punktéw ECTS
w semestrze.

45.W przypadku braku wymaganej do zaliczenia semestru liczby punktéw ECTS student moze zaliczy¢
semestr na zasadach okreslonych przez dziekana witasciwego wydziatu. Zasady te muszg zostac
okreslone w Learning Agreement przed rozpoczeciem wymiany.

46.Student ASP otrzymuje zaliczenie semestru po wywigzaniu sie ze wszystkich zobowigzan
w okreslonych w umowie.

47.Studenci, ktérzy nie zaliczyli jednego lub kilku przedmiotéw podczas pobytu na wymianie, zostaja
skierowani na powtarzanie semestru studiow. W szczegdélnych przypadkach dziekana wtasciwego
wydziatu moze zadecydowaé o warunkowym zaliczeniu semestru przy jednoczesnym zobligowaniu
studenta do zaliczenia w kolejnym semestrze studidw wybranych przedmiotéw z oferty Wydziatu,
co pozwoli na wyrédwnanie rdznicy punktowej powstatej w wyniku niezrealizowania w petni
programu okreslonego w Learning Agreement.

48.W przypadku podjecia decyzji o rezygnacji z wyjazdu po zakwalifikowaniu przez ASP student
niezwtocznie przesyta rezygnacje w formie elektronicznej lub pisemnej do Biura.

&84

Zasady wyjazdu pracownikow dydaktycznych oraz administracyjnych ASP w ramach Programu

1. Pracownicy dydaktyczni oraz administracyjni majg mozliwos¢ wyjazdu za granice do instytucji
partnerskiej, z ktorg wspoétpracuje ASP, w celu doskonalenia umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych
w pracy, wymiany doswiadczen, poszerzania wiedzy w danej dziedzinie.

2. Podstawg wyjazdu jest umowa miedzyinstytucjonalna (Inter-Institutional Agreement) w ramach
Programu zawarta pomiedzy ASP oraz instytucjg partnerska.

3. Priorytetowo sg traktowane aplikacje pracownikéw, ktérzy brali aktywny udziat podczas
przygotowania wniosku o przyznanie funduszy na realizacje Programu lub biorg aktywny udziat
w biezacej realizacji Programu.

4. Aplikacje na wyjazdy pracownikdw sg przyjmowane w terminach trwania rekrutacji ogtaszanych
przez Biuro.
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5. Warunkiem zakwalifikowania na wyjazd jest przedstawienie indywidualnego programu nauczania
w przypadku pracownikéw dydaktycznych, badz indywidualnego programu szkolenia/warsztatu
w przypadku pracownikéw administracyjnych, przedstawiajacy cele, tres¢ i oczekiwane rezultaty
planowanych zajeé/szkolenia/warsztatu. Program nauczania/szkolenia/warsztatu musi zostac
zatwierdzony przez ASP oraz instytucje partnerska.

6. Wyjazdy pracownikow ASP w ramach Programu mogg trwa¢ od 5 dni do 2 miesiecy. Umowa
finansowa pomiedzy ASP a Narodowag Agencjg Programu Erasmus+ okresla szczegdtowo czas
trwania pobytu w danej instytucji / kraju.

7. W przypadku pracownikéw dydaktycznych, nawet jezeli pobyt trwa 1 tydzien lub krécej, wymagane
jest przeprowadzenie co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych. W przypadku pobytéw dtuzszych
nalezy przeprowadzi¢ minimum 8 godzin zaje¢ dydaktycznych tygodniowo.

8. Pracownicy ASP mogga wielokrotnie uczestniczy¢ w wyjazdach w ramach Programu.

9. Szczegdtowe zasady aplikowania na wyjazd:

1) wymagana jest znajomosc jezyka angielskiego badz jezyka urzedowego kraju, w ktdrym siedzibe
ma instytucja partnerska na poziomie minimum B2;

2) pierwszenstwo przy wyborze kandydatéw majg pracownicy o mniejszym stazu zawodowym oraz
pracownicy wyjezdzajacy po raz pierwszy, z zachowaniem ust. 3 i 4;

3) kwalifikacji na wyjazd dokonuje Komisja ds. Programu Erasmus+;

4) pracownik ASP sktada elektronicznie podpisany przez przetozonego Wniosek o Grant oraz
wypetniony Teaching/Training Programme. Pracownicy administracyjni, ktorzy brali juz udziat w
Programie sktadajg takze sprawozdanie z ostatniej mobilnosci ze wskazaniem przetozenia
zdobytych umiejetnosci na biezgcg prace.

5) w ramach jednego naboru kandydat moze ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski

10.Wysokos¢ stypendidw jakie przystugujg pracownikom ASP podczas wyjazdu na szkolenia w ramach
Programu ustala Narodowa Agencja Programu Erasmus+. Biuro umieszcza informacje o wysokosci
stypendium na stronie internetowej ASP.

11.Wszyscy pracownicy ASP, ktérzy zostali zaakceptowani na wyjazd, sg zobligowani do podpisania
z ASP indywidualnej umowy. Podpisanie umowy jest warunkiem otrzymania stypendium.

12.W umowie wyszczegdlnione sg dokumenty, ktére stanowig podstawe rozliczenia wyjazdu.
Pracownik ASP w momencie podpisania umowy jest zobligowany do terminowego dostarczenia
dokumentdéw pod rygorem obowigzku zwracania przyznanego stypendium.

13.Po zakonczeniu pobytu za granicg pracownik ASP sktada w Biurze dokument potwierdzajgcy
dtugosci pobytu, a w przypadku pracownikéw dydaktycznych réwniez dokument opisujacy
zrealizowanie programu wraz z liczbg godzin przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych oraz przesyta
w formie cyfrowej relacje ze zrealizowanego programu wraz dokumentacjg fotograficzng.

14.Pracownik ASP jest zobowigzany, w terminie do 30 dni od ukonczenia wyjazdu, lecz nie pdzniej niz
konca roku akademickiego (30 wrzesnia), w ktdrym odbywa sie wyjazd do wypetnienia ankiety on-
line, ktdérg przesyta na serwer Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

15.Stypendium wyptacane z budzetu Programu pozwala na pokrycie czesci kosztéw zwigzanych
z podrdzg i utrzymaniem za granica.

16.Pracownicy ASP sg zobowigzani do dostarczenia oryginatéw dokumentdow zaliczajgcych pobyt na
wyjezdzie stypendialnym Programu Erasmus+. Jedynie w uzasadnionych przypadkach pracownicy
moga dostarczy¢ skany dokumentéw.

§5
Zasady przyjazdu studentéw z instytucji partnerskich na studia w ASP w ramach Programu

1. W wymianie mogg uczestniczy¢ studenci z instytucji partnerskich, z ktérymi ASP podpisata umowe
miedzyinstytucjonalng (Inter-Institutional Agreement) w ramach Programu oraz na wspotprace
z ktérymi ASP otrzymata dofinansowanie.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 17/2025 Rektora ASP w Krakowie
z dnia 7 kwietnia 2025 r.

2. Studenci zagraniczni przyjmowani do ASP w ramach Programu Erasmus+ majg takie same prawa
i obowigzki jak studenci ASP.

3. ASP nie pobiera od studenta zagranicznego czesnego, wpisowego, optat za egzaminy, optat za
korzystanie z pracowni i bibliotek podczas studiéw w ramach Programu.

4. ASP zapewnia studentom zagranicznym przyjezdzajgcym w ramach Programu zajecia w jezyku
angielskim. W przypadku gdy student zagraniczny wtada jezykiem polskim, moze rdéwniez
uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych w tym jezyku.

5. Nabér studentéw zagranicznych odbywa w dwukrotnie w ciggu roku akademickiego, terminy s3
podawane na stronie internetowej ASP.

6. Studenci zagraniczni aplikuja do ASP po pozytywnej weryfikacji ich aplikacji przez uczelnie
partnerska.

7. Studenci zagraniczni wybierajg jeden z Wydziatow ASP.

8. Wymagane w procesie aplikacji dokumenty sktadane sg przez system elektroniczny: Application
Form, list motywacyjny, CV, portfolio, wykaz ocen za poprzedni rok akademicki, dokument
potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka angielskiego, wstepng umowe dot. programu nauczania
realizowanego w ASP (Learning Agreement).

9. Wszyscy studenci uczelni partnerskich, ktérzy zostali zaakceptowani przez ASP w ramach Programu
sg zobligowani do podpisania z ASP indywidualnej umowy. Podpisanie umowy jest warunkiem
otrzymania stypendium.

10.W umowie wyszczegdlnione sg dokumenty, ktdre stanowig podstawie zaliczenia semestru. Student
uczelni partnerskiej w momencie podpisania umowy jest zobligowany do terminowego
dostarczenia dokumentéw pod rygorem niezaliczenia wyjazdu stypendialnego i obowigzku
zwracania przyznanego stypendium.

11.Studenci zagraniczni moga wybrac tylko jeden przedmiot spoza planu studidw Wydziatu, na ktéry
zostali przyjeci. Program studidw zatwierdzany jest przez Koordynatora Wydziatowego,
Koordynatora Uczelnianego oraz instytucje partnerskg. Sposéb zaliczenia semestru jest okreslony
przez instytucje partnerska.

12.Aplikacje studentdw zagranicznych sg rozpatrywane przez WKPE, a studenci sg przyjmowani
w ramach wolnych miejsc na danym Wydziale.

13.0stateczne ogtoszenie wynikéw procesu aplikacji studentéw nastepuje w terminie do 7 dni od
momentu weryfikacji przez WKPE, jednak nie pdzniej niz 28 dni od daty zakoriczenia przyjmowania
aplikacji.

14.Aplikujacy studenci zagraniczni otrzymujg drogg elektroniczng decyzje o przyjeciu/odrzuceniu ich
dokumentdéw. Zakwalifikowani studenci otrzymujg réwniez dodatkowo: list z akceptacjg przez ASP,
informacje o kalendarzu akademickim ASP, informacje dotyczgce ubezpieczenia, zakwaterowania.

15.Studenci zagraniczni, ktorych aplikacje zostaty odrzucone moga odwotac sie od decyzji WKPE,
przesytajgc adresowane do Koordynatora Uczelnianego odwotanie na adres mailowy Biura, ktore
przekazuje ponownie ich aplikacje pod ocene Koordynatora Uczelnianego oraz dziekana
wiasciwego wydziatu, na ktéry aplikowali. Decyzja Koordynatora Uczelnianego oraz dziekana
wiasciwego wydziatu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

16.Studenci zagraniczni przyjmowani s3 do ASP na semestr zimowy lub letni danego roku
akademickiego. W przypadku posiadanie przez ASP funduszy istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia
pobytu, jednak wytgcznie z semestru zimowego na semestr letni. Przedtuzenie wymaga pisemnej
zgody dziekana witasciwego wydziatu, na ktéry zostat przyjety student zagraniczny oraz instytucji
partnerskiej. Student zagraniczny, ktéry przedtuza pobyt w ASP skfada w Biurze uzupetniony
i podpisany formularz (Extension Form).

17.Instytucja partnerska oraz ASP podpisujg ze studentem zagranicznym przed jego przyjazdem do ASP
umowe (Learning Agreement), ktéra zawiera program studiéw, w tym liczbe punktdw, jaka student
powinien uzyskac.
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18.Student zagraniczny zgtasza sie po przyjezdzie do Krakowa niezwtocznie do Biura celem
potwierdzenia przybycia. Jesli instytucja partnerska wymaga dokumentu potwierdzajgcego date
przyjazdu, zostanie on sporzgdzony i przesytany przez Biuro.

19.Zainteresowany student zagraniczny, po uiszczeniu naleznej optaty, otrzymuje w Biurze legitymacje
studenta ASP.

20.W przypadku niestawienia sie studenta zagranicznego w Biurze, ASP powiadamia o tym fakcie
instytucje partnerska.

21.Za biezgcy obstuge administracyjng studentédw zagranicznych odpowiada réwniez wtasciwy dla
danego wydziatu pracownik Sekcji Obstugi Studentéw.

22.W przypadku wprowadzenia zmian w programie studidw, zawarty zostaje aneks do umowy (During
the Mobility) zaakceptowany przez studenta, Koordynatora Wydziatowego, Koordynatora
Uczelnianego oraz instytucje partnerska.

23.Studenci zagraniczni mogg uczestniczy¢ w darmowych kursach jezyka polskiego organizowanych
przez ASP.

24.Biuro przesyta wykaz zaliczen studenta zagranicznego do instytucji partnerskiej (Transcript
of Records), podpisany przez Koordynatora Uczelnianego.

25.Student zagraniczny, po zrealizowaniu programu w ASP, zgtasza sie do Biura celem uzyskania
potwierdzenia dtugosci pobytu (Certificate of Attendance).

26.Biuro przechowuje oryginaty dokumentéw potwierdzajacych pobyt studenta zagranicznego,
natomiast kopie sg przekazywane studentowi, bgdz wystane pocztg do instytucji partnerskiej.

§6
Zasady przyjazdu pracownikéw dydaktycznych oraz administracyjnych z instytucji partnerskich
w ramach Programu

1. Pracownicy dydaktyczni oraz administracyjni instytucji partnerskich majg mozliwos¢ przyjazdu do
ASP, w celu doskonalenia umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych w pracy, wymiany doswiadczen,
poszerzania wiedzy w danej dziedzinie.

2. Podstawa udziatu w wymianie jest umowa miedzyinstytucjonalna (Inter-Institutional Agreement) w
ramach Programu Erasmus+ zawarta pomiedzy ASP oraz instytucjg partnerska.

3. Liczba mozliwych przyjazddw oraz ich dtugos¢ jest zalezna od uzyskanego przez ASP finansowania
na dany rok akademicki na wspdtprace z danym krajem i uczelnia.

4. Aplikacje pracownikdow sg przesytane przez uczelnie partnerskie bezposrednio do Biura.
Koordynator Uczelniany weryfikuje i zatwierdza aplikacje, nastepnie Biuro przesyta aplikacje do
odpowiednich Dziatéw lub Koordynatorow Wydziatowych. Kierownik jednostki lub dziekana
wiasciwego wydziatu weryfikuje i dokonuje ostatecznej akceptacji aplikacji.

5. ASP w miare mozliwosci kadrowo—infrastrukturalnych zapewnia plan wizyty pracownika
dydaktycznego/administracyjnego instytucji partnerskie;j.

6. Pracownik naukowy instytucji partnerskiej jest zobligowany do przeprowadzenia min. 8 godzin
wyktaddw/zajeé przypadajgcych na kazdy tydzien pobytu.

7. Pracownik instytucji partnerskiej jest zobligowany do kontaktu z Biurem w celu uprzedniego
zaakceptowania indywidualnego programu zajeé/szkolenia przez ASP.

8. Wszyscy pracownicy instytucji zagranicznych, ktérzy zostali zaakceptowani do przyjazdu s3
zobligowani do podpisania z ASP indywidualnej umowy. Podpisanie umowy jest warunkiem
otrzymania stypendium.

9. W umowie wyszczegdlnione sy dokumenty, ktdre stanowig podstawe rozliczenia wyjazdu.
Pracownik ASP w momencie podpisania umowy jest zobligowany do terminowego dostarczenia
dokumentdéw pod rygorem obowigzku zwracania przyznanego stypendium.
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10.Biuro przechowuje oryginaty dokumentéow potwierdzajgcych pobyt pracownika instytucji
partnerskiej, natomiast kopie sg przekazywane pracownikowi, bgdz wystane poczty do instytucji
partnerskiej.

87

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja wytyczne Narodowej Agencji
Programu Erasmus+ oraz zasady Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).



